N=M

Agencija za elektronicke medije
Agency for Electronic Media

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJSTVU
AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDUE




Na temelju ¢lanka 27. stavka 4. i 5., u svezi sa ¢lankom 15. stavka 3. Statuta Agencije za
elektroni¢ke medije (,Narodne novine“, broj 90/10), Vije¢e za elektronicke medije, na prijedlog
Ravnatelja Agencije, na sjednici Upravnog Vije¢a 02-15 odrZanoj 17. prosinca 2015. godine donijelo je

PRAVILNIK O UNUTARNIJEM USTROJSTVU

AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDIJE

/ Opce odredbe

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Agencije za elektronicke medije (dalje:
Pravilnik) odreduje unutarnje ustrojstvo Agencije za elektroni¢cke medije (dalje: Agencija), nazivi
unutarnjih organizacijskih jedinica, njihov djelokrug, nacin upravljanja, suradnja i nacin planiranja
poslova, kao i druga pitanja od znacaja za rad Agencije.

Uz poslove utvrdene ovim Pravilnikom organizacijske jedinice Agencije obavljaju i druge
poslove koje im povjeri ravnatelj u okviru svojih nadleznosti.

U slucaju odsutnosti ili sprije¢enosti ravnatelja, mijenja ga zamjenik.
Radom odjela ustrojenih u sastavu Agencije, rukovode voditelji odjela.

Pomoc¢nik ravnatelja koordinira radom ureda ravnatelja Agencije/predsjednika Vije¢a, Odjela
za nadzor i analizu medijskih sadrZaja, Odjela za gospodarenje i financiranje i Pravnim odjelom
(struéne sluzbe Agencije).

Clanak 2.
Unutarnje ustrojstvo i upravljanje organizacijskim jedinicama Agencije, ureduje se na nadin
da Agencija moze poslove iz svoje nadleZnosti obavljati stru¢no, djelotvorno i racionalno.

Detaljna ustrojstvena i organizacijska pitanja koja se odnose na rad Agencije, kao $to su
katalog i opis radnih mjesta, broj potrebnih izvrsitelja za pojedina radna mjesta i druge pojedinosti
detaljno se razraduju Pravilnikom o sistematizaciji radnih mjesta i po potrebi drugim internim aktima
Agencije, sve u skladu s ovim Pravilnikom i Statutom Agencije.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu odnose se i na osobe muskog i
zenskog roda.

1 Unutarnje ustrojstvo

Clanak 4.
Ravnatelj predstavlja i zastupa Agenciju, upravlja radom njenih organizacijskih jedinica i
odgovoran je za rad struCnih sluzbi. U slucaju odsustva ili sprijeenosti ravnatelja, mijenja ga
imenovani zamjenik ravnatelja.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Agencije ustrojavaju se slijede¢i odjeli:

1) Ured ravnatelja Agencije/predsjednika Vijeéa
2) Odjel za nadzor i analizu medijskih sadrzaja
3) Odjel za gospodarenje i financiranje
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4) Pravni odjel

Pojedini odjeli ustrojavaju se kao osnovne unutarnje ustrojstvene jedinice u okviru stru¢ne

sluzbe Agencije, za pojedino upravno podrucje manjeg opsega ili za odredenu vrstu medusobno
povezanih poslova, te izvrS8avanje opdéih, tehni¢kih i pomocénih poslova, Cije obavljanje zahtijeva
odredeni stupanj samostalnosti i povezanosti u radu.
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Ured ravnatelja Agencije/predsjednika Vijeca

Clanak 5.
Ured ravnatelja Agencije/predsjednika Vije¢a ustrojava se kao posebna ustrojstvena jedinca

koja za ravnatelja Agencije/predsjednika Vije¢a obavlja:

v

administrativne, protokolarne, koordinacijske, korespondencijske, analiticke i razvojne
poslove;

izrada komunikacijske strategije; podrska Vije¢u u upravljanju odnosima s klju¢nim dionicima;
osmisljavanje i izvedba komunikacijskih aktivnosti; komunikacija s medijima i upravljanje
odnosima sa zainteresiranim javnostima; priprema odgovora na upite medija i drugih
dionika; osmisljavanje i izvedba dogadanja (konferencija za medije, okruglih stolova,
predavanja itd.);

poslove vezane za Hrvatski sabor, Vladu Republike Hrvatske i sredi$nja tijela drzavne uprave;

poslove u svezi sa administrativnom organizacijom i pripremom sjednica Vijeta za
elektroni¢ke medije i radnih sastanaka te vodenje zapisnika;

poslove medunarodne suradnje s tijelima Europske unije i zemalja ¢lanica EU, drugih zemalja
i medunarodnih organizacija i regulatornih tijela;

poslove na pripremi i provedbi projekata financiranih iz fondova EU-a;

druge poslove previdene Pravilnikom o sistematizaciji i prema posebnim uputama Ravnatelja

Odjel za nadzor i analizu medijskih sadrZaja

Clanak 6.

Odjel za nadzor i analizu medijskih sadrZaja obavlja poslove:

nadzora i analize medijskih sadrZaja pruzatelja medijskih usluga te sukladnosti programskih
nacela i obveza utvrdenih zakonom i podzakonskim aktima;

osiguravanja tehnike podrske i provodi snimanja programa koja su potrebna za analize
medijskih sadrzaja;

vezane za izradu prijedloga godi$njeg plana nadzora;

nadzora i analize medijskih sadrZaja pruZatelja medijskih usluga sukladno godi$njem planu
nadzora;

nadzora uskladenosti objavljenog medijskog sadrzaja sa zakonskim i podzakonskim aktima,
redovnog izvjeStavanja o rezultatima nadzora i provedenih analiza,

obavlja i druge poslove po uputama Ravnatelja i Vije¢a, odnosno u skladu sa Pravilnikom o
sistematizaciji radnih mjesta;

Odjel za gospodarenje i financiranje

Clanak 7.

Odjel za Gospodarenije i financiranje obavlja poslove:

upravne i strucne izrade prijedloga financijskog plana, pracenja i ostvarivanja donesenog
financijskog plana, poslove izrade prora¢una Agencije;

suradnje na izradi i praenju propisa koji se odnose na raunovodstvene i financijske poslove
pri izradi izvije$¢a i nadzora nad namjenskim troSenjem sredstava Agencije;



Vi

sastavljanja financijskih izvije$¢a, vodenja financijske knjigovodstvene analitike i poslovnih
evidencija, ostvarivanja investicijskih programa koji se mogu financirati iz drugih izvora,
obavlja poslova rac¢unovodstva Agencije;

obracuna pla¢a radnika Agencije i izrade izvijeS¢a s time u vezi, kao i poslove u svezi s
obrac¢unom putnih naloga, ugovora o djelu, isplate troSkova prijevoza

devizne blagajne;

analize trZista i pripreme analize u postupku davanja koncesija, sukladno zakonu;

provjere rada sustava;

odrzavanja i ispravnosti informatickog sustava i web stranica Agencije, pohrane i €uvanja
digitalne dokumentacije (digitalne snimke);

nabave informaticke opreme;

druge poslove previdene Pravilnikom o sistematizaciji i prema posebnim uputama Ravnatelja.

Pravni odjel
Clanak 8.

Pravni odjel obavlja poslove:

stru¢ne pripreme za upravni postupak i upravnog nadzora u podrucjima nadleznosti Agencije;
saCinjavanja prijedloga ugovora, odnosno pregleda primljenih prijedloga ugovora u
formalnom i materijalnopravnom pogledu;

javne nabave;

pripreme nacrta podzakonskih akata i drugih normativnih akata iz nadleZnosti Agencije;
davanja stru¢nih pojasnjenja u vezi pravnih pitanja, izrade struénih pravnih misljenja i
pojasnjenja u svezi primjene zakona i podzakonskih akata;

izrade pisanih opravaka odluka Vijeéa i Ravnatelja;

pripreme programskih dokumenata Agencije i sudjelovanja u pripremi programskih
dokumenata drugih sredisnjih tijela drZzavne uprave;

pripreme zajednic¢kih nacionalnih stajaliSta u izradi novih pravnih akata EU-a u podrudju
elektronickih medija;

vodenje upisnika u kojima se evidentiraju €injenice o kojima se vodi sluzbena evidencija na
temelju kojih Agencija izdaje potvrde;

u svezi kadrovskih pitanja — primanje radnika u radni odnos, i prestanka radnog odnosa,
vodenje osobnih evidencija radnika i evidencije informacija koje Agencija prikuplja temeljem
zakona o radu kao poslodavac;

zaprimanja, razvrstavanja, dodjele u rad i pohrane poSte, ukljucivo i povjerljivih pismena; sve
poslove pisarnice, prijepisa, otpreme i pismohrane.

druge poslove previdene Pravilnikom o sistematizaciji i prema posebnim uputama Ravnatelja.

Clanak 9.
Slobodna radna mjesta popunjavaju se putem internih oglasa, napredovanja, premjestaja te

javnog natjecaja.

Javni natjeCaj raspisuje se temeljem odluke Ravnatelja, u sklopu financijskog plana te

objavljuje u Narodnim novinama i na mreznim stranicama Agencije.
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Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 10.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu

Agencije za elektroni¢ke medije, KLASA: 612-12/09-01/0026, URBROJ: 567-01/09-02 od 02. rujna
20009. godine.
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Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Agencije.

RAVNATELIICA AGENCIIE Z4 EVEKTRONICKE MEDIJE
PREDSJEDNICA VIJECAZAELEKTRONICKE MEDLE

/‘yﬁj na Rakiy

KLASA: 024-03/15-01/0001
URBROJ: 567-02/01-15-01
Zagreb, 17. prosinca 2015.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i Agencije za elektronicke medije dana 2;/ prosinca 2015. te stupa na
snaguoz_?. prosinca 2015.
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Na temelju ¢lanka 27. stavka 4. i 5., u svezi sa Clankom 15. stavka 3. Statuta Agencije za
elektronicke medije (,Narodne novine“, broj 90/10), na prijedlog Ravnatelja Agencije za
elektronicke medije, Vijece za elektronicke medije, na sjednici Upravnog Vijeca 01-18 odrZanoj
10. sije¢nja 2018. godine donijelo je

PRAVILNIK O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTARNIJEM USTROIJSTVU
AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDIJE

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije za elektroni¢ke medije Klase 024-03/15-01/0001
Urbroj 567-02/01-15-01 od 17. prosinca 2015. (dalje: Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Agencije)
¢lanak 1. st. 5. mijenja se i glasi:

»~Pomocnik ravnatelja koordinira radom Odjela za nadzor i analizu medijskih sadrZaja,
Odjela za gospodarenje i financiranje i Pravnim odjelom (strucne sluZzbe Agencije).”

Clanak 2.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije u ¢lanku 1. dodaje se st. 6. koji glasi:

»Vijece za elektronicke medije upravlja Agencijom sukladno Zakonu o ustanovama,
¢lanku 36. odnosno, donosi programe rada i razvoja Agencije, nadzire njihovo izvrsavanje,
odlucuje o financijskom planu i godiSnjem obracunu, predlaZe osnivacu promjenu djelatnosti,
daje osnivacu i ravnatelju ustanove prijedloge i misljenje o pojedinim pitanjima te donosi odluke
i obavlja druge poslove odredene zakonom, aktom o osnivanju i statutom Agencije. Nadzor
izvravanja programa rada i financijskog plana provodi se dva puta godisnje”

Clanak 3.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije u ¢lanku 6. stavku 1. iza alineje 5. dodaju se alineja
6., 7.i8. koje glase:

»-provjere rada sustava,
-odrZavanja i ispravnosti informatickog sustava i web stranica Agencije;
-nabave informaticke opreme”.

U ¢l. 6. st. 1., dosadasnja alineja 6. postaje alineja 9.

Clanaka.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije, u ¢lanku 7. stavku 1. bridu se alineje 7., 8. i 9.

U ¢l. 7., st. 1., dosadasnja alineja 10. postaje alineja 7.



Clanak 5.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije, u ¢lanku 8., stavku 1. iza alineje 11. dodaje se
alineja 12. koja glasi:

»-0pce poslove za potrebe svih ustrojstvenih jedinica, kao Sto su na primjer poslovi
odrZavanja, ¢i$¢enja i pojedine poslove interne dostave, koje ne obavlja Pisarnica.”
U ¢l. 8. st. 1., dosadasnja alineja 12. postaje alineja 13.
Clanak 6.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu Agencije u ¢lanku 9. dodaje se st.3. koji glasi:

»Proces odabira kandidata nakon raspisa javnog natjecaja provodi se na nacin da Vijece
za elektronicke medije imenuje dva predstavnika Vijeca u Povjerenstvo za odabir kandidata, dok
Jjednog clana povjerenstva predlaZe ravnatelj. Povjerenstvo nakon izvrSenih testiranja i
razgovora s kandidatima donosi odluku o uZem izbor od minimalno tri kandidata, od kojih
naknadno ravnatelj odabire jednog za zaposijavanje u Agenciji.”

Clanak 7.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Agencije za
elektroni¢ke medije stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Agencije.

PREDSJEDNIK VIJECA ZA ELEKTRONICKE MEDIJE
RAVNATELJ AGENCIJE ZA ELEKTRONICKE MEDIJE

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojst gencije za elektronicke
medije objavljen je,na oglasnoj plo¢i Agencije za elektroni¢ke medije dana - sijecnja 2018. godine, te
stupa na snagu fzz .sije¢nja 2018. godine.

KLASA: 024-03/15-01/0001
URBROJ: 567-06-18-02




